@ Anoffice

AllOffice Nordic AB sOker nu en Léneansvarig med placering i Ornskoldsvik

AllOffice ar ett positivt, nytankande och innovativt foretag. Med butiker fran Luled i norr till Trelleborg i
sdder, e-handel, kundsupport och branschens storsta séljkar. Vi erbjuder service samt ett heltackande
sortiment av kontorsmaterial, stad & hygien, mdbler, ergonomi, kdk & servering, emballage,

Tryck & Profil samt smarta I6sningar inom dokumenthantering.

AllOffice ar en av Sveriges ledande leverantorer med ett harligt team pa c:a 330 medarbetare dar var
kultur bygger pa vara varderingar; prestigelosa, engagerade, affarsmassiga och kundnaéra.

Vi har Sveriges basta kundrelationer med hogst tillganglighet i branschen och kundanpassade
erbjudanden samt en effektiv nationell distribution. Som palitlig partner for vara kunder soker vi
standigt nya I6sningar for att underlatta vardagen for vara kunder och tillsammans arbeta for en 6kad
hallbarhet.

Dina egenskaper och kvalifikationer

Du har god kunskap om regelverk och lagar kopplade till |6n och arbetsréatt.

Det ar viktigt att du &r noggrann och van att ta ansvar. Du har en positiv instéllning, ar strukturerad och
har god samarbetsférmaga. Du ar van att hantera deadlines.

Tjansten innebar mycket kontakt via telefon och mail sa det ar viktigt att kunna lyssna och ha ett
trevligt bemotande bade internt och externt.

Arbetsuppgifter

Du kommer att ansvara for hela [6neprocessen inklusive l6neberedningen, I6neutbetalningar och
avstamningar. Du kommer att vara ansvarig for var lonemail och se till att vart lonesystem Kontek ar
uppdaterat enligt vara kollektivavtal och nya lagar. Vara ett supportstod for vara medarbetare gallande
allt som ror lonefragor.

Du ansvarar aven for semesterarsavslut, arsskiftesrutiner i [I6neprogram, ta fram uppgifter i samband
med arsbokslut, inrapportering av statistik, utfarda arbetsgivarintyg samt hantering av lénerevisioner.

Kompetenskrav

Du har arbetat med I6neadministration tidigare och det ar en férdel om du har arbetat i Kontek som ar
vart [onesystem.

Meriterade ar om du dven har arbetat med HR fragor.

Svenska i tal och skrift ar ett krav.

Arbetstid
Dagtid méndag till fredag.

Ovrigt

Kontaktperson ar Catarina Westh HR Chef, Tfn: 0703-84 71 87

Sista ansdkningsdag ar 2025-02-28

Ansdkningshandlingar med CV skickas via mail till ansokningar@alloffice.se senast 2025-02-28.
Mark din ansékan med "Léneansvarig Ornskoldsvik”

Urval sker lopande s& valkommen med din ansdkan redan idag.
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